Stadt Heiligenhafen Heiligenhafen, den 14. August 2014
Der Burgermeister

FD 11 - Zentrale Dienste
006-01 Mau/Ge.

Vorlage zum dffentlichen TeilderSitzung . |  am | |[TOP

des Haupt- und Finanzausschusses

der Stadtvertretung

#® Parsonalrat: nein & Gleichstellungsbeauftragie: nein
® Schwerbehindertenbeaufiragte/r:  nein ® Kriminalpraventiver Rat: nein

Neufassung der Geschiftsordnung der Stadtvertretung Heiligenhafen

A) SACHVERHALT

Die Geschaftsordnung der Stadtvertretung Heiligenhafen datiert in ihrer Ursprungsfassung
vom 19.12.2002 (Inkrafttreten zum  1.4.2003) und erfuhr in der Zwischenzeit drei
Anderungen zuletzt am 11.10.2009 mit Inkrafttreten zum 15.10.2009. Da sich weitere
Anderungen im Kemmunalverfassungsrecht hinsichtlich der Offentlichkeit der Sitzungen
und in der tatsachlichen Handhabung {z. B. Einflihrung des Ratsinformationssystems)
ergsben haben, wurde auf Anregung des Stv. Rilbenhofer in der Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses am 24.2.2014 eine Uberarbeitung der Geschéiftsordnung der
Stadivertretung vorgesehen. Zu diesem Zweck wurde eine Arbeitsgruppe besetzt, die
neben Hearm Burgervorsteher Grinwald aus Herrn Stv. Gaarz flir die CDU-Fraktion, Frau
Stv. RUbenkamp fur SPD-Fraktion, Herm Stv. Ribenhofer fiir die Fraktion BSO/Griine,
Herrn Stv. Schulz fir die BfH-Frakticn und Herrm Stv. Dr. Bzecker gebildel wurde.

In zwei Sitzungen der Arbeitsgruppe wurden die Geschéftsordnung der Stadivertretung
und die Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen {siehe gesonderte Verwaltungsvorlage)
diskutiert und Uberarbeitet. In der Anlage ist der in der Arbeitsgruppe abgestimmte Entwurf
der Geschéftsordnung der Stadivertretung mit sinem vorgesehenen Inkrafttreten zum

1.10.2014 mit der Bitte um Beratung und Beschlussfassung beigefigt.

B) STELLUNGNAHME

Seitens der Verwaltung wird gebeten, dem in der Arbeitsgruppe abgestimmten Entwurf der

Geschaftsordnung fir die Stadtvertretung und die Ausschiisse zuzustimmen.

HEERVERTTueh Trx Gl e jedisrsviusshlss o cupt. und Sl aeldec g ene K= Borassuna 4o Sesc it ik e ST e ]



C) FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Keine,

D) BESCHLUSSVORSCHLAG

Die vorgelegte Neufassung der Geschiftsordnung der Stadtvertretung wird beschlossan. /

mit folgenden Anderungen beschlossen:
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Geschaftsordnung

fir die Stadtvertretung und die Ausschiisse

der Stadt Heiligenhafen

Lie Stadtvertretung der Stadt Heiligenhafen hat aufgrund des §8 34 Abs. 2 und 48 Abs. 12 der
Gemeindeordnung fur Schleswig-Halstein {GO) in der Fassung vom 28. Februar 2003 (GVOBL
schl-H., & 58) zuletzt geandert durch das Gesetz zur Starkung der Partizipation auf
Kommunalebene vom 06. Mai 2014 (GVOBL. Schl-H. 8, 75) und das Gesetz zur Anderung des
Kommunalabgabengesetzes und der Gemeindeordnung vam 15, Juli 2014 (GVOBI, Schl. H., &.
129} die nachfalgends

Geschaftzsordnung

beschlossen.

I, Abschnitt - Stadtvertretung

§1
Pflicht zur Teilnahme an den Sitzungen

Die  Stadiverireterinnen und Stadivertreter sind zur Teilnahme an den  Sitzungen der
Stadivertretung und der Ausschilsse, denen sie angehoren, verpflichtet. Bei Verhinderung haben
sie ihr Fehlen unter Angabs der Grinde und der Dauer der Burgervorsteherin/dem
Burgervarsteher bzw. detfdem Vorsitzenden des Ausschusses mitzuteilen.

§2

Pflicht zur Verschwisgenheit

Die Staditvertreterinnen und Stadtvertrater sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Sie dirfen die
Kenninis vertraulicher Angelegenheiten nicht unbefugt verwerten. Dies gilt auch dann, wenn sis
nicht mehr ehrenamtlich tatig sind.

E3
Ptlicht zur Offenlegung von Tatigkeiten

Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sowie die birgerlichen Mitglieder in den Ausschissen
sind verpflichtet, der Burgervorsteherin/dem Birgervorsteherin ihren Beruf sowie vergitste oder
ehrenamtiiche Tatigkeiten mitzuteilen, soweit dies fir die Ausibung ihres Mandats von Bedeutung
sein kann. Die Mitteilung hat zu Beginn der Wahlzeit der Stadlvertretung bzw  bei der erstmaligen
Wahl in die Stadivertrelung oder einen Ausschuss zu erfolgen und ist bei Verénderung zu
aktualisieren. Die Angaben werden |eweils im Rahmen der Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen
durch die Blirgervorsteherin/den Blrgervorsteher verdffentlicht.

§4
Unterrichfung der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

1} Lhie Burgermeisterin/der Blrgermeister hat die Stadtvertretung in ihren Sitzungen Uber alle
wichtigen Venwvaltungsangelegenheiten und ther die Arbeit der Ausschiisse rechtzeitig und
umfassend zu unterrichten. Hierzu gehéren auch wichtige Anordnungen der Aufsichtsbehirden
sowig alle Anordnungen, bei denen eine Aufsichtsbehérde dies ausdriicklich bestimmt. Die
Unterrichtung  Ober die  Arbeit der Ausschisse erfolgt dadurch, dass  allen
Stadtverireterinnen/Stadtvertretern die Einladungen einschliellich der Tagesordnung, jedoch
ohne die Beratungsunterlagen und die Niederschriften Ober samtliche Ausschusssitzungen
Ubermittelt werden, Die Unterrichtung kann in anderen Féllen auch in schriftlicher Form an alle
Stadtverireterinnen und Stadiverireler erfolgen, sofern ansonsten ein nicht zu vertretender
Zeitverzug 21 verzeichnen ware
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Die Birgermeisterinfder Blrgermeister hat alle Stadivertreterinnen und Stadivertreter Uber
schriftliche Anfragen einzelner Stadivertreterinnen und Stadtvertreter und die darauf erteilten
schriftlichen Auskinfle zu unterrichtan.

. §5
Cffentlichkeit der Sitzungen

Die Sitzungen der Stadtvertretung sind &ffentlich.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn Ubsrwiegende Belange des éffentlichen Wohls oder
kerechtigle Interessen Einzeiner es erordern. Die Angelegenheit kann in dffentlicher Sitzung
behandelt werden, wenn die Personen, deren Intersssen betroffen sind., dies schriftlich
verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einverstandnis erklaran.

Uber den Ausschluss der Offentlichkeit beschliedt die Stadivertrstung im  Einzalfall
Antragsberschiiglt sind die Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter und die Blrgermaisterin/der
Birgermeister. Der Beschluss bedarf der Mebrheit von 2/3 der anwesenden
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter. Uber den Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in
nichtdffentlicher Sitzung beraten und entschieden; ohne Beratung Uber den Antrag wird in
affentlicher Sitzung entschiedan.

Beratungspunkte, die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen, sind
an den Schluss der Tagesordnung zu setzen, soweit nicht erst wahrend der Abwicklung der
Tagesordnung in der Sitzung der Beschluss gefasst wird, einen Punkt in nichtoffentlicher
Sitzung zu behandeln. Dieser Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der arwesenden
Stadivertreterinnen/Stadtvertretar,

In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind nach Wiederherstellung der Offentlichkeit
in der Sitzung, spatestens In der nachsten Sitzung, in allgemeiner Form bekannt zu geben,
wenn nicht Oberwiegende Belange des offertlichen Wohis oder berechtigte |Interessen
Einzelner enigegenstehen,

im Anschluss an eine nichtéffentliche Sitzung kann nur dann in &ffentlicher Sitzung weiter
beraten werden, wenn dies vorher von der Stadtvertretung beschlossen und von der
Blurgervorsteherinfvom  Blrgervorsteher in dffentlicher Sitzung ausdricklich angekindiat
worden ist,

&
Einberufung der Sitzung und Tagesordnung

Die Stadtvertretung wird durch die Blrgervorsteherin/ dem Blrgervorsteher einberufen

= 50 oft es die Geschifislage erforder,

¢« Unverzdglich auf  Verlangen eines Drttels der gesetzlichen  Zahl  der
Stadtvertreterinnen/Stadiverireter oder der Blrgermeisterin/des Blrgermeisters  unter
Angabe des Beratungsgeganstands.

Jede Stadivertreterin/Jeder Stadtvertreter erhilt eine schriftiiche Einladung. Sie muss Crt, Tag,
und Beginn der Sitzung sowie die von der Blrgervorsteherinfvom Blrgervorsteher nach
Beratung mit der Burgermeisterin/dem Blrgermeister festgestellie Tagesordnung enthalten.
Der Einladung sind Yorlagen mit Beschlussverschlagen zu den Beratungspunkten beizufiigen,
dis mit Ausnahme der Falle nach § 35 Abs. 1 Batz 3 GO keine personenbezogenen Daten
enthalten diirfen. Beschlussverschlage zu nichidffentlichen Tagespunkten sind im Kopf zu
kennzeichnen. Personenbezogens Angaben sind in die Vorlage nur dann aufzunehmen, wenn
sie fir die Vorbereitung der Sitzung und die Entscheidung erforderlich sind.

Die Einladungesn sind den Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter mindestens 7 Werktage vor der
Sitzung zuzulsiten. In begrindeten Ausnabmefillen kann die Ladungsfrist unterschritten
werden, es sel  denn, dass mindestens 1/3  der geselzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Staditvertreter widerspricht,



4)

5)

1)

2)

3)

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung der Stadtvertretung sind unverziglich &ffentlich
bekanmt zu machen. Die Beratungspunkl, die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung
behandelt werden sollen, sind in der Tagesordnung nur unter einer allgemeinen Bezeichnung
{z. B. Personalangelegenheiten oder Grundsticksangelegenheiten) anzuflhren, damit
inshesondere ein Bezug zu einzelnen Personen nicht hergestellt werden kann

Den sténdigen Pressevertretern, den in Heiligenhafen ansassigen Kreistagsabgeordneten und
Landiagsabgeordnaten, sowie den ‘orsitzenden der in der Siadivertretung veriretenen
Farteien und Wahlergruppen sind in der Frist des Abs 3 vollstindigen Einladungen zu
Ubersenden. Die voraussichtlich in nichtdffentlicher Sitzung zu behandelnden Punkie sind
fortzulassen.

Far interessierte  Einwohnerinnen/Einwohner kénnen wéhrend der Sitzungen die
Tagesordnungen und die offentlichen Verwaltungsvorlagen zur Einsichinahme in begrenzter
Anzahl zur Verfugung gestellt werden, Die Blrgermeisterin/der Blrgermaister wird ermachtigt,
nahere Regelungen zu treffen.

§7
Abwicklung der Tagesordnung/Verhandlungsleitung

Bel der Festzetzung der Tagesordnung einer Stadtvertretung soll in der Regel folgende
Reihenfolge eingehalten werden:

= Einwohnerfragestunds

Einwendungen gegen die Niederschrift Ober die letzte Sitzung

Mitteilungen

Gegensténde der Tagasordnung

Antrdge der Fraktionen und einzelner Stadtverireter/innen

= Anfragen

Die Burgervorsteherin/Der Bargervorsteher kann unter Angabe der Grunde die Reihenfolge
der vorliegenden Tagesordnung zur Anderung und Beratungsgegenstande vor Eintritt in die
Beratung zur Absetzung von der Tagesordnung vorschlagen. Die Beschlussfassung bedarf
giner einfachen Mehrheit.

Cie Tagesordnung ist in der Regel wie folgt abzuwickeln;

» Erdffnung der Sitzung

= Feststellung der  ordnungsmaRigen Ladung und  der  Anwesenheit  der
Stadiverireterinnen/Stadtvertreter, narmentliche Bekanntgabe fehlender
Stadivertraterinnen/Stadtvertreter

» Feststellung der Beschlussfahigkeit

« Bekannigabe der Tagesordnung in der verbffentlichten Reihenfolge und Beschlussfassung
(ber Antrage auf Anderung der Tagesardnung

« ‘Verlesung von Dringlichkeitsantrégen, Begrindung und Beschlussfassung darliber, ob sie
auf die Tagescrdnung gesetzt werden sollen

« Abwicklung der Einwohnerfragestunde

» Beratung der Tagesordnungspunkte in der werdffentlichten bzw. beschlossenen
Reihenfolge

= Sehlislung der Sitzung

Folgende Antrige kénnen jederzeit gestellt werden:

« Schluss der Beratung (Debatie).

» Die Abstimmung Uber den Schlussantrag ist erst zulassig, wenn jeder Parteiifahlergruppe
Gelegenheit gegeben worden ist, zur Sache zu sprachen, Ein Antrag auf Schluss der
Beratung kann nur von einer Stadtvertreterin/einem Stadiverirater gestellt werden, dis/der
nicht unmittelbar vorher zu Sache gesprochen hat.

¢ Yarweisung an einen Ausschuss oder mehrere Ausschilsse

= Vertagung eines Punktes

= Beschrinkung der Redezsit

LR TS Y M ERR AT ol bl A R et il R - I B 1 FTRE 3



= Unterbrechung der Sitzung

« Vertagung oder Aufhebung der Sitzung

« Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkait

« Zusdize oder Anderungsantrage zu Beratungspunkten
Zurllcknahme von Antragen

« Fesistellung der Beschlussfahighkeit

58
Beschlussfihigksit

1) Die Stadtvertratung ist beschlussfahig, wenn mehr zls die Halfte der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter anwesend sind.

2) Die Beschlussfahigkeit der Stadtvertretung ist zu Beginn jeder Sitzung durch die
Yarsitzende/den Vorsitzenden ausdriicklich festzustellen. Die Stadivertretung gilt danach als
beschlussfghig, bis die oder der Vorsitzende der Stadivertretung die Beschlussunfahigkeit auf
Antrag einer Stadiverireterin/eines Stadivertreters feststellt; dieses Mitglied zdhlt zu den
Anwesenden Die oder der Vorsitzende der Stadivertretung muss die Beschiussunfahigkeit
auch o©hne Antrag fesistellen, wenn weniger als 1/2 der geseizlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter oder weniger als drei Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
amyesend sind.

3) Zur Fesistellung der Beschlussfahigkeit vermindert sich die gesetzliche Zahl der
Stadivertreterinnen/Stadtverireter
1. um die Zahl der nach § 44 Abs. 2 des Gemeinde- und Kreiswahlgesetzes lger bleibenden
Sitze sowie
2. im Einzelfall um die Zahl der nach § 32 Abs 3 in Verbindung mit § 22 der
Gemeindeordnung (GO} ausgeschlossenen Stadtvertreteninnen/Stadtvertreter.

Yermindert sich die gesetzliche Zahl der Stadiverireterinnen/Stadtvertreter um mehr als die
Halfte, ist die Stadtvertretung im Fall der Mummer 1 beschlussfahig, wenn mindestens 1/3
der gesetzlichen Zahl der Stadivertreterinnen/Stadiverreter anwesend ist. im Fall der

Nummer 2, wenn mindestens drei stimmenberechtigie Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
arwesend sind.

4) st eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit der Stadivertretung zuriickgestalit worden
und wird die Stadiveriretung zur Verhandlung tGber densslben Gegenstand zum zweiten Mal
einberufen. so ist die Stadtvertretung beschlussfahig, wenn mindestens drel stimmberschtigte
Stadivertretennnen/Stadivertreter anwesend sind. Beil der zweiten Ladung muss auf diese
Varschrift hingewiesen werdan.

59

Einwohnarfragestunde

Einwohnarinnen und Einwohner der Stadt wird in einer &ffentlichen Fragestunde zu Beginn der
Sitzung die Maglichkeit eingerdumt, Fragen zu Beratungsgegensténden oder anderen
Angelegentisiten der ortlichen Gemeinschaft zu stellen und Vorschlage oder Anregungen zu
unterbreiten. Die Fragestunde findet zu Beginn jeder Sitzung vor Eintritt in die Tagesordnung der
Stadtvertretung statl. Sie ist auf 80 Minuten begrenzt. Fragen und Antworten sollen in der Regel
nicht langer als 3 Minuten dauemn. Die Fragen werden vom Blrgermeister/der Blrgermsisterin,
vom  Blrgervorsicherfvon der Blrgervorsteherin und den  Stadiverreterinnen/Stadtvertreter
beantwortet Die Fragen und Antworten darauf nur auf Antrag in die Niederschrift aufgenommen.

Liegen keine Fragen mehr vor, ist sofort mit der Behandlung der vorliegenden Tagesordnung zU
heginnen.
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§10
Einbringung und Behandlung von Antrégen

Jede/Stadtvertreterin/Jeder Stadtvertreter kann Aniréige stellen; sie missen einen klaren Inhalt
zum Gegenstand haben.

Diese AntrAge sind mindestens 14 Tage vor der Sitzung der Blrgervorsteherinfdem
Blrgervorsteher schriftlich zuzuleiten, der nach Beratung mit der Blrgermeisterin/dem
Burgermeister Uber die Aufnahme in die Tagesordnung entscheidet.

Antrage kdnnen nur in Angelegenheiten gestellt werden, fir deren Erledigung die
Stadtvertretung zustandig ist.

Antrdge die spater als 14 Tage vor der Sitzung eingegangen sind, werden auf die
Tagesordnung der folgenden Sitzung gesetzt, es sal denn, dass es sich um Antrage zu einem
Gegenstand der Tagesordnung oder um dringends Antrage handalt.

Wahrend der Sitzung kénnen Antrége zu jenem Punkt der Tagesordnung gestellt werden.
Che/der Vorsitzende kann verlangen, dass Antrage schrifflich vorgelegt werden.

Die EBlargermeisterin/der Blirgermeister, 143 der gesetzlichan Zanl der
Stadivertreterinnen/Stadiverireter, der Haupt- und Finarzausschuss, ein anderer Ausschuss
oder eine Fraktion sind berechtigt, dringende Antrage in schriftlicher Form derfdem
Vorsitzenden bis unmittelbar vor der Sitzung der Stadtvertretung zu tiberreichen. Diefder
Vorsitzende [Asst alsdann darliber abstimmen, ob diese Antrage auf die Tagesordnung zu
setzen sind; der Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Zahl der
Stadivertreterinnen/Stadtverireter.

Antrdge kénnen bis zur Abstimmung von dem  Antragsteller/der  Antragstellerin
zuriickgenommen werden.

. &§11
Anderungsantrige

Anderungsantrage sind Antrage, die die Einschrankung oder Erweiterung eines zur Beratung
stehenden Antrages bezwecken.

Anderungsantrage kdnnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Yor der Beratung zu dem
Gegenstand der Tagesordnung singegangene Anderungsantrage sind zu Beginn der Sitzung
durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden bekannt zu  geben. Liegen mehrare
Anderungsantrige zu einem zur Beratung stehenden Antrag vor, so bestimmt diefder
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung,

Dabei ist Uber die Anderungsantrige sinzeln zu beraten und abzustimmen, bever iiber den
eigentlichen Antrag entschieden wird.

512
Anfragen

JedelJeder Stadtvertreterin/Stadtvertreter kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrage und
Anfragen” von der Borgermeisterin/dem Blrgermeister Auskunft Ober Angelegenheiten, dis
nicht Gegenstand der Tagesordnung waren, verlangean,

Ist die Blrgermeisterin/der Birgermeister nicht in der Lage, noch wahrend der Sitzung eine
Anfrage erachépfend zu beantworlen, so teilt siefer dies der Fragestellerin/dem Fragesteller
mit. Die Antwort ist umgehend, spatestens Jedoch bis zur ndchsten Sitzung schriftlich zu
erteilan.
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H&lt die Blrgermesterinider Burgermeister die Auskunft fiir vertraulich, so kann er die Anfrage
in nichtdffentlicher Sitzung beantwarten

§13
Beratung

ZUr Beratung ist jeder Punkt der Tagesordrung zu stellen, Gber den Beschluss gefasst werden
soll.

Es soll nur zur Sache gesprochen werden. Jede Rednerinfjeder Redner hat sich aul das
Wesentliche zu beschranken. Die Sitzungen sollen eine Sitzungsdauer von 3 Stunden nicht
Uberschreiten,

Die Worterteilung erfalgt nur durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden in der Reihenfolge der
Wortmeldungeri. Gehen mehrere Waortmeldungen gleichzeitig ein, dann erteilt dis/der
Vorsitzende das Wart nach ihrem/seinem Ermessen.

Wortmeldungen erfolgen durch Handzeichen.
Die/Cer Vorsitzende kann jederzeit das Wont ergreifen.

Der Burgermeisterin/dem Birgermeistar ist auf Verlangen jederzeit aulerhalb der Rednerliste
das Wort zu erteilen.

Bel der Aussprache lber Antrage, die von Stadtvertreterinnen/Stadivertreter oder Fraktionen
eingebracht worden sind, sollen nach der Begrindung zunachst die Vertreter anderer
Fraktionen das Worl erhalten

Zu jedemn Punkt der Tagesordnung kann der gleichen Rednerin/dem gleichen Redner, wenn
ihm dreimal das Wort erteilt wurde, eine weitere Worterteilung verweigert werden. Den
Vorsitzenden oder Sprechern/ innen der Fraktionen ist das Waort auch haufiger zu ertellen.

Jedelleder Stadivertreterin/Stadtvertreter kann in einzelnen Fallen vor Beginn ihrer/seiner

Ausfihrungen verlangen, dass ihrefseine Erklarungen wirtlich in das Protokoll aufgenommen
werdean

§14
Abstimmung

Es wird offen abgestimmt. Gehaime Abstimmung ist unzulassig, ausgenommen bei Wahlen (§
40 GO}

Die Abstimmung erfolgt nach Schluss der Beratung, wobel der zur Abstimmung gestellie
Antrag in seiner giltigen Form festzustellen ist.

Lie/ler Vorsizende stellt die Frage so, dass die Stadtvertretung ihren Beschluss mit der
Menrheit der auf "ja" oder "nein lautenden Stimmen fassi,

Die Abstimmung erfolgt durch deutliches Handzeichen.

Jede Fraktion kann Abstimmung durch Namensaufruf verlangen. Namentliche Abstimmung
erfiolgt durch  Aufruf der MNamen der Stadtvertreterinnen  und  Stadivertreter. Die
Stadiverlrelernnen und Stadivertreter haben beim Namensaufruf mit "ja" oder "nein" zu
antwarten oder zu erkidren, dass sie sich der Stimme enthalten. Die Protokellfihrerindder
Protokollfibrer hat die Entscheidung esinerfeines jeden Stadtvertreterin/Stadtvertreter im
Protokell namentlich festzuhalten.
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Die Beschllsse werden mil Stimmenmehrheit gefasst. Bel Stimmengleichheit gilt der Antrag
als abgelehnt. Stimmenenthaltung zahlt beil der Feststellung des Abstimmergebnisses nicht
mit,

Die/Der Vorsitzende stellt das Ergebnis jeder Abstimmung fest und verkindel es.

§15
Sitzungsniederschrift

Uber jede Sitzung der Stadtveriretung ist eine Niederschrift anzufertigen, die folgends Punkts

enthalten muss:

« Ort, Tag, Dauer und Unterbrechungen der Sitzung,

« Feststellung, dass ordnungsgemal geladen wurde,

+ Feststellung Gber die Beschlussfahighksit,

= die Namen der anwesenden und der fehlenden Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter,

* dig Tagesordnung,

= in der Sitzung gefasste Beschlisse im Wortlaut in der Reihenfolge der Behandlung und
deren Antragstellerin/Antragsteller,

« alle anderen Punkie, deren Aufnahme in die Niederschrift wahrend der Sitzung
heschlossen wurde,

« das Ergebnis der Abstimmungan.

Uber die Beratung und Beschlussfassung zu nichtdffentlichen Tagesordnungspurnkten ist sine

gesonderte Anlage zu fertinen, dig der Miederschrifl beizuflgen ist. Personenbezogene

Angaben sind nur aufzunshmen, wenn sie fur die Durchfuhrung des Beschlusses zwingend

erforderlich sind. Diese Anlage ist im Kopf deutlich sichtbar als Verraulich — nicht fir die

Offentlichkeit bestimmt!" zu kennzeichnen

Die Niederschrift st von  derfdem  Vorsitzenden der  Stadivertretung  und  der
Protokollfihrerini/dam Protokallfihrer zu unterzeichnen.

Die Stadtvertretung  bestimmt die  Protokollfihrenn/den  Protokollfihrer. Soll mit der
Protokollflhrung eine Mitarbeiterinfein Mitarbeiter der Stadiverwaltung beauftragt werden,
kann dies ausschlielich auf Vorschlag der Blrgermeisterin/des Burgermeisters erfalgen.

Die Sitzungsniederschrift ist allen Stadtvertreterinnen/Stadtvertretern innerhalb von 14 Tagen,
spatestens zur nachsten Sitzung zuzulsiten,

Einwendungen gegen die Miedsrschrift sind innerhall von zwei Waochen nach Zustellung der
Migderschrilt schriflich an die Bargervorsteherin/den Blrgervorsteher zu richien, sie sind der
nachsten Stadtvertretung zur Entscheidung vorzulegen.

16
Aufrechterhaltung der Ordnung

Verzigert eine Rednenin/ein Redner durch Abschweifen der Ausfihrung die Beratung, so ruft
die/der Vorsitzende siefihn "zur 3ache" Ist eine Rednerin/ein Redner in der gleichen
Angelegenhet zum dritten Mal "zur Sache" gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen
eines dritten Sachrufes hingewiesen worden, so entzieht diefder Varsitzende ihrfihm das ¥Wort.
Erhiebt diefder betreffende Stadtvertreterin/Stadtvertreter dagegen Einspruch, so entscheidet
die Stadtvertratung sofort ohne Aussprache.

Yerletzt eine Stadivertretennfein Stadiverireter durch  ihrfsein Verhalten odear durch
unsachliche Ausflihrungen die Ordnhung oder verstéiit sie oder er gegen das Gesetz oder die
Geschéfisordnung der Stadivertretung, so ruft diefder Vorsitzende sigfihn "zur Ordnung”.
SHetzt diefder Stadtvertraterin/Stadtvertreter trotz des Ordnungsrufes ihrifsein Verhallen fort, 50
kann die/der Vorsitzende siefihn nach dreimaligem Ordnungsruf von der weiteren Teilnahme
an der Sitzung ausschliefen, Der Ausschluss ist in die Niederschrift aufzunehmen
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lst eine Stadiverreterin/ein Stadivertreter von der Sitzung ausgeschlossen worden, kann
die/der Vorsitzende sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem
Crdnungsrul ausschliefen

Wird die  Ordnung  in einer  Sitzung  von  einerfeinem  oder  mehreren
Stadtvertreterin/Stadtvertreter groblich verletzt, kann diefder Vorsitzende fir die Dauer von
héchstens 15 Minuten die Sitzung unterbrechen. Bei besonders groben Stérungen kann sisfer
die Sitzung aufheben. Als Unterbrechung der Siteung gilt, wenn die/der Yorsitzende
ihren/seinen  Platz  verlasst, ohne die weitere Leitung ihrefibremissiner/seinem
Stellvertreterin/Stellvertreter zu Obertragen. Bei Aufhebung der Sitzung ist unverziglich eine
neue Sitzung einzuberufer.

” §17
Altestenrat

Der Altsstenrat besteht aus der Blrgervorsteherin/dem Blrgervorsteher, ihrenfseinen beiden
Stellvertretermn/Stellvertreterinnen und  der/den Fraltionsvorsitzenden oder  deren
Stellvertreterinnen/Stellverretern.

Der Altestenrat schlichtet Streitfalle zwischen den Stadtverireterinnen/Stadtvertretern oder
Ausschussmitgliedern unter sich und mit der Birgervorsteherin/dem Blrgervorsteher und der
Blrgermeisterin/dem Blrgermeister, soweil dem gesetzlich nichts entgegensteht. Er legt
seine Stellungnahme der Stadtvertretung zur Beschlussfassung vor.

Der Altestenrat unterstitzt die Burgervorsteherin/den Birgervorsteher im Bedarfsfalle bei der
Fuhrung der Geschafte und Vorbereilung des Ablaufes einer Sitzung der Stadtvertretung,

Der Altestenrat entscheidet in Zweifelsfallen, wie Beschliisse der Stadtvertretung auszulegen
sind,

Der Altestenrat entscheidet mit einfacher Mehrheit. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der Blrgervorsteherin/des Blrgervorstehers.

Die Blrgervorsieherin/der Birgervorsteher beruft den Altestenrat mit dreitagiger Frist ein. In
dringenden Fallen kann die Frist nach dem Ermessen der Blrgervorsteherin/ des
Blrgerverstehers gekirzt wearden,

JedelJeder Stadtvertraterin/Stadiverireter sowie die Blrgermeisterin/der Birgermeister
kénnen an die Blrgervorsteherin/den Blrgervorsteher das Verlangen zur Einberufung des
Altestenrates stellen. Der Antrag bedarf einer schriftlichen Begrindung,

Die Borgervorsteherin/der Blrgervorsteher hat das  Recht, der  Antragstellerin/dem
Antragsteller die Einberufung zu verweigern, ist aber dann gehalten, die Angelegenheit mit der
Begrindung des Antrages sowie mit seiner ablehnenden Stellungnshmes auf dis
Tagesordnung der nachsten Sitzung der Stadtveriretung zu setzen, je nach Lage in
dffentlicher ader nichtdffentlicher Sitzung.

Ist das Recht oder die Ordnung dieser Geschaftsordnung ader der Gemeindesordnung verletzt,
so muss die Burgervorsteherin/der Blrgervarsteher, insoweit ar die Angelagenheit nicht kraft
Geschaftsordnung  oder Gemeindeordnung  regeln  kann, wor den  durch  ihefihn
einzuberufenden Altestenrat bringer.

Abschnitt — Ausschiisse

§18
Aufgaben und Geschiftsfithrung

Der Hauptausschuss koordiniert die Arbeit der Ausschisse und kontrollient die Umseatzung der
von der Stadtvertretung festgelegten Ziele und Grundsatze in der Verwaltung.
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Die Arbeit der Ausschisse ersireckt sich innerhalb thres in der Hauptsatzung fastgelegten

Fachgebistes auf,

= dig Beratung und die Vorbersitung von Beschlilssen der Stadtvertiratung

s dig Beratung der flr die Ausschisse jeweils sachlich zustandigen Fachbereiche der
stadivenvaltung

¢ dig Entscheidung Ober im Einzelfall durch Beschluss der Stadtvertratung Ubertragens
Aufgabenbeareiche.

Jedes Ausschussmitglied kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrége und Anfragen von

der Bargermeisterin/dem Blrgermeister Auskunft Ober Angelegenheiten des Ausschusses, die

nicht Gegenstand der Tagesordnung waren, varlangen

Die Ausschisse kinnen flr besonders Aufgaben Unterausschilsse einsetzen. Es kéinnen
solche Unterausschilsse auch von zwei oder mehreren Ausschilssen gemeinsam gebildet
werden. Die Ausschisse gemall § 4 der Hauptsatzung bleiben der Stadtvertretung fir die
Durchfithrung der ihnen Gbertragenen Aufgaben verantwartlich.

Jeder Ausschuss soll nach Bedarf eine Sitzung abhallen, die von der Vorsitzenden/dem
YVorsitzenden  rechtzeitip  einzuberufen st Zu Ausschusssitzungen  sind  die
Blrgervorsteherin/der Blrgervorsteher, die Blrgermeisterin/der Birgermeister und die
Gleichstellungsheauftragts zu laden.

st ein Ausschussmitglied werhindert an siner Ausschusssitzung teilzunehmen, so st as
verpflichtel, eines der stellvertretenden Ausschussmitglieder mit ibrer/seiner Vertretung zu
beauftragen und ihrfihm rechizeitig die Sitzungsunterlagen zuzustellen. Sollte eine
Ausschusssitzung nach erfolgter Abmeldung sines Ausschussmitglisdes angesetzt werdan,
so ist die Einladung Gber die Fraktionsvorsiizende/den Fraktionsvorsitzenden  einer
Vertretenr/enem Verrater zuzustellen.

Im Ubrigen sind die Vorschriften des | Abschniltes dieser Geschaftsordnung flr die
Ausschisse sinngemall anzuwenden. Dazu gehért auch die Maglichkeit, nach § 16 ¢) GO in
den Sitzungen der Ausschlisse eine Einwohnerfragestunde durchzufuhren. Abweichend von
§ 34 Abs. 4 Satz 2 GO und den Vorschriften des | Abschnittes dieser Geschiftsordnung
brauchen Zeit, Ot und Tageserdnung der Ausschusssitzungen nicht dffentlich bekannt
gemacht zu werden; die Biirgermeisterinfder Burgermeister ist verpflichtet, die Offentlichkeit
(ber Sffentliche Ausschusssitzungen durch amtliche Bekanntmachurg oder Prassemittailung
Zu unterrichten.

£18
Teilnahmea der Yerwaliung

Die Burgermeisterin/der Burgermeister ist berechtigt und auf Verlangen verpflichtst, an den
Ausschusssitzungen teilzunehmen. Bei der Wahrnehmung der Rechte und Erflllung der
FPflichten aus § 46 Abs. 7 Satz 1 bis 4 GO kann sich dis Blrgermeisterin oder der
Biurgermeister wverireten lassen. Siefer kann auch den Blroleitenden Beamisn zu
Ausschusssitzungen entsenden oder hinzuzighen,

Oie Blrgermeisterin/der Blrgermeister bestimmit fur jeden Ausschuss im Rahmen der Dienst-
und  Geschaftsverteilung  der  Stadtverwaltung  eineleinen  Mitarbeter/<in - fur  die
Ceschaftsflihrung und/oder eine/-n Mitarbeiter/-in for die Protokallfihrung des jeweils
zustandigen Fachbereiches fir die verschiedenan Ausschiisse, Sofern es die Tagesordnung
fir geboten erscheinen |asst, kénnen im Aufirage derldes Vorsitzenden des Ausschusses
nach Absprache mit dem Birgermeisterider Blrgermeisterin weitere Bedienstste der
Yerwaltung zu einzelnen Ausschusssitzungen hinzugezogen werden.

§ 20
Miederschrift

Uber jede Ausschusssitzung ist eine Niederschrift zu fertigen. Es gelten sinngemafl die
Fegelungen des § 15 dieser Geaschéftsordnung
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Die  Miederschrift st von  derfdem  Vorsitzenden des  Ausschusses  und der
FProtokollfihrenn/dem Protokolifihrer zu unterzeichnen.

Die Miederschriften sind fortlaufend innerhalb der Wahlzeit zu nummerieran.

Lie Niederschriften sind allen Stadtvertreterinnen und Stadtvertretern sowie den biirgerlichen
Mitgliedern des betreffenden Ausschusses zuzuleiten.

Abschnitt — Wahlen, Datenschutz und Sonstiges

§ 21
Wahlen

MNach Bedarf wird fir die Durchfihrung siner von der Stadtvertretung verzunehmenden Wahl
eine Wahlkommission gebildet.

Werden Losentscheidungen erforderich, so zieht die Blrgervorsteherin/der Bilirgervorsteher
das Los. Ist die Burgerversteherin/der Burgervorsteher von der Losentscheidung betroffen, so
zieht das alteste anwesende Mitglied der Stadiveriretung das Los

§ 22
Datenschutz

Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Austbung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogens Daten
gnthalten, haben bzw. von ithnen Kenntnis erangen, difen solche Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtmalligen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck verarbeiten ader
offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persénliche oder sachliche Verhiltnisse
giner natlrlichen Person. Hierzu zdhlen auch Daten, die alleing oder in Kombination mit
anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren natlrlichen Person erméglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager. die als solehe gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten.
Hierzu zéhlen auch mit wertraulichen Unterlagen im Zusammenhang stehende
handschriftliche oder andere Notizen.

§23
Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Sladtvertretung und der Ausschusse sind verpflichtet, vertrauliche
Unterlagen so aufzubewanren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z B.
Familienangshinige, Besucher-innen, Parteifreunde/-innien, Nachbarn etc.) gesichert sind.
Dieses gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindsten Einzelfallen ist derfdem
Burgermeister/-in auf Verlangen, Auskunft Ober die getroffenen Datensicherhaitsmalinahmen
zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mittsilung (ber den Inhalt an Dritte —
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an disfden Stellvertreter-in — ist
nicht zulassig. Dieses gilt auch gegenilber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Stadtvertretung oder dem jewelligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.
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3) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschisse sind bei einem Auskunftsersuchen
eines/r Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, der/dem Blrgemmeister/-
in auf Anfrage schriftlich Auskunfl Ober die bel ihnen aufgrund ihrer shrenamtlichen Tatigkeit zu
einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

4) Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dausrhaft zu vernichten bzw zu Ibschen, wenn
diese flr die Aufgabenerfillung nicht mehr bendtigt werden. Bei  vertraulichen
Beschlussunterlagen einschliellich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen st
diesas regelmailig anzunehmen, wenn die Niederschrift Uber die Sitzung, in der der jeweilige
Tagesordnungspunkt shechlielend behandelt wurde, genshmigt ist. Alle weiteren vertraulichan
Unterlagen sind spétestens 5 Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden
gus der Stadivertretung oder sinem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu
Idschen. Die Unterlagen kénnen auch der Stadtverwaltung zur Vermichtung bzw. Léschung
Obergeben werden.

5) Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vemichiung bzw dis Laschung aller vertraulichen
Unterlagen gegeniber derfdem Blrgermeister-in schriftlich zu bestétigen.

£24
Ratsinformationssystem

1} Die Stadiverwaliung betreibt ein Ratsinformationssystem, in dem Unterlagen und Daten der
Stadivertretung und ihrer Ausschisse sowie deren jewsailigen Mitglieder gespeichert werden.
Es handelt sich hierbei z. B. um Einladungen, Beschlussvorlagen, Sitzungstermine mit
Teilnehmerinnen/Teilnehmem, Tagesordnungen, Niedarschrifien,

2} Soweit die Stadivertreterinnen/Stadtvertreter und die blrgerlichen Milglieder der Ausschiisse
auf das Ratsinformationssystem zugreifen, gelten die vorgenannten Vorschriften zum
Datenschutz und der Datenerhebung entsprechend.

§ 28
Aufhebung und Anderung der Geschiftsordnung

Anderungen dieser Geschéaftsordnung kinnen nur beschlossen wearden, wenn sie als ordentlicher
Punkt auf der Tagesordnung der Stadtvertretung stehen.

& 28
Aushindigung der Geschiftsordnung
Jede Stadtvertreterin/Jeder Stadivertreter, sowie die Mitglieder und die stellvertretenden Mitglieder
der Ausschlsse erhalten nach ihrer erstmaligen Wahl in die Stadivertretung oder die Ausschisse

einen gultigen Abdruck der Gemeindeordnung, der Hauptsatzung der Stadt und dieser
Geschaftsordnung.

§ 27
inkrafttreten

Digse Geschéftsordnung trtt am 09, Oktober 2014 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige
Geschaftsordnung flr die Stad!t Heiligenhafen vom 19. Dezember 2002 in der Fassung der 3.
Anderung vom 15 Oktober 2008 aulter Kraft.

Heiligenhafen, den 26. September 2014

Fiir die Stadtvertretung:

{Gottfried Grénwald]
Biirgervorsteher

[ g el i TTE g o RV R TR RETTEH FTTER B RS i FESE

11



