Stadt Heiligenhafen Heiligenhafen, den 14. August 2014
Der Blrgermeister
FD 11 - Zentrale Diensto
006-01 Mau/Ge.

Vorlage zum &ffentlichen Teil der Sitzung am TOP
des Haupt- und Finanzausschusses
der Stadtvertretung

® Personalrat; nein @ Gleichstellungsbeauftragte: nein

® Schwerbehindertenbeauftragte/r: nein @ Kriminalpraventiver Rat: nein

Neufassung der Geschiftsordnung der Stadtvertretung Heiligenhafen

A) SACHVERHALT

Die Geschaftsordnung der Stadtvertretung Heiligenhafen datiert in ihrer Ursprungsfassung
vom 19.12.2002 (Inkrafttreten zum 1.4.2003) und erfuhr in der Zwischenzeit drei
Anderungen zuletzt am 11.10.2009 mit Inkrafttreten zum 15.10.2009. Da sich weitere
Anderungen im Kommunalverfassungsrecht hinsichtlich der Offentlichkeit der Sitzungen
und in der tatsachlichen Handhabung (z. B. Einfiihrung des Ratsinformationssystems)
ergeben haben, wurde auf Anregung des Stv. Rlbenhofer in der Sitzung des Haupt- und
Finanzausschusses am 24.2.2014 eine Uberarbeitung der Geschéftsordnung der
Stadtvertretung vorgesehen. Zu diesem Zweck wurde eine Arbeitsgruppe besetzt, die
neben Herrn Blrgervorsteher Gronwald aus Herrn Stv, Gaarz flir die CDU-Fraktion, Frau
Stv. Riibenkamp fiir SPD-Fraktion, Herm Stv. Ribenhofer fir die Fraktion B90/Grine,
Herrn Stv. Schulz fir die BfH-Fraktion und Herrn Stv. Dr. Baecker gebildet wurde.

In zwei Sitzungen der Arbeitsgruppe wurden die Geschaftsordnung der Stadtvertretung
und die Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen (siehe gesonderte Verwaltungsvorlage)
diskutiert und Uiberarbeitet. In der Anlage ist der in der Arbeitsgruppe abgestimmte Entwurf
der Geschéftsordnung der Stadtvertretung mit einem vorgesehenen Inkraftireten zum

1.10.2014 mit der Bitte um Beratung und Beschlussfassung beigefiigt.
B) STELLUNGNAHME

Seltens der Verwaltung wird gebeten, dem in der Arbeitsgruppe abgestimmten Entwurf der

Geschéftsordnung fiir die Stadtvertretung und die Ausschisse zuzustimmen.
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C) FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Keine.
D) BESCHLUSSVORSCHLAG

Die vorgelegte Neufassung der Geschaftsordnung der Stadtvertretung wird beschlossen. /

mit folgenden Anderungen beschlossen:

a ) ‘
* . e T S —v hﬂf}

Birgermeister Sachbarbedterin / -
Sachbearbeiler f'{h f"
Amvislaitarin / |
Amtslatter f' ]
Biirgieitander W‘“‘
Beamiar L
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Geschéftsordnung

fiir die Stadtvertretunag und die Ausschiisse
der Stadt Heiligenhafen

Die Stadtvertretung der Stadt Heiligenhafen hat aufgrund des §§ 34 Abs. 2 und 46 Abs, 12 der
Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein (GO) in der Fassung vom 28. Februar 2003 (GVOEIL
Schl-H., S. 58) zuletzt gedndert durch das Gesetz zur Starkung der Partizipation auf
Kommunalebene vom 06, Mai 2014 (GVOBI. Schl.-H. S. 75) und das Geselz zur Anderung des
Kommunalabgabengesetzes und der Gemeindeordnung vom 15. Juli 2014 (GVOBI. Schl. H., &
129) die nachfolgende

Geschéftsordnung

beschlossen,

. Abschnitt — Stadtvertretung

§1
Pflicht zur Teilnahme an den Sitzungen

Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sind zur Teilnahme an den Sitzungen der
Stadtvertretung und der Ausschiisse, denen sie angehdren, verpflichtet. Bel Verhinderung haben
sie ihr Fehlen unter Angabe der Grinde und der Dauer der Burgervorsteherin/dem
Biirgervorsteher bzw. der/dem Vorsitzenden des Ausschusses mitzuteilen.

§2
Pflicht zur Verschwiegenheit

Die Stadivertreterinnen und Stadtvertreter sind zur Verschwiegenheit verpflichtet. Sie durfen die
Kenntnis vertraulicher Angelegenheiten nicht unbefugt verwerten. Dies gilt auch dann, wenn sie
nicht mehr ehrenamtlich tatig sind.

§3
Pflicht zur Offenlegung von Téatigkeiten

Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sowie die blrgerlichen Mitglieder in den Ausschissen
sind verpflichtet, der Birgervorsteherin/dem Burgervorsteherin ihren Beruf sowie verglitete oder
ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen, soweit dies fUr die Austibung ihres Mandats von Bedeutung
sein kann. Die Mitteilung hat zu Beginn der Wahlzeit der Stadtvertretung bzw. bei der erstmaligen
Wahl in die Stadtvertretung oder einen Ausschuss zu erfolgen und ist bei Veranderung zu
aktualisieren. Die Angaben werden jeweils im Rahmen der Hauptsatzung der Stadt Heiligenhafen
durch die Burgervorsteherin/den Blrgervorsteher verdffentlicht.

§4

Unterrichtung der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

1) Die Burgermeisterin/der Birgermeister hat die Stadtvertretung in ihren Sitzungen uber alle
wichtigen Verwaltungsangelegenheiten und Uber die Arbeit der Ausschisse rechtzeitig und
umfassend zu unterrichten. Hierzu gehdren auch wichtige Anordnungen der Aufsichtsbehdrden
sowie alle Anordnungen, bei denen eine Aufsichtsbehorde dies ausdrucklich bestimmt. Die
Unterrichtung Gber die Arbeit der Ausschilsse erfolgt dadurch, dass allen
Stadtvertreterinnen/Stadtvertretern die Einladungen einschlieBlich der Tagesordnung, jedoch
ohne die Beratungsunterlagen und die Niederschriften Uber samtliche Ausschusssitzungen
{ibermittelt werden. Die Unterrichtung kann in anderen Fallen auch in schriftiicher Form an alle
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter erfolgen, sofern ansonsten ein nicht zu vertretender
Zeitverzug zu verzeichnen ware.
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2)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

Die Birgermeisterin/der Blrgermeister hat alle Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter Uber
schriftliche Anfragen einzelner Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter und die darauf erteilten
schriftlichen Auskunfte zu unterrichten.

. §5
Offentlichkeit der Sitzungen

Die Sitzungen der Stadtvertretung sind offentlich.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn iiberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder
berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Die Angelegenheit kann in offentlicher Sitzung
behandelt werden, wenn die Personen, deren Interessen betroffen sind, dies schriftlich
verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einversténdnis erklaren.

Uber den Ausschluss der Offentlichkeit beschlieit die Stadtvertretung im Einzelfall.
Antragsberechtigt sind die Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter und die Birgermeisterin/der
Burgermeister. Der Beschluss bedarf der Mehrheit wvon 2/3 der anwesenden
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter. Uber den Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit wird in
nichtsffentlicher Sitzung beraten und entschieden; chne Beratung Uber den Antrag wird in
offentlicher Sitzung entschieden.

Beratungspunkte, die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen, sind
an den Schluss der Tagesordnung zu setzen, soweit nicht erst wahrend der Abwicklung der
Tagesordnung in der Sitzung der Beschiuss gefasst wird, einen Punkt in nichtéffentlicher
Sitzung zu behandeln. Dieser Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der anwesenden
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter.

in nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschliusse sind nach Wiederherstellung der Offentlichkeit
in der Sitzung, spatestens in der nachsten Sitzung, in allgemeiner Form bekannt zu geben,
wenn nicht Uberwiegende Belange des dffentlichen Wohls oder berechtigte Interessen
Einzelner entgegenstehen.

Im Anschluss an eine nichtoffentliche Sitzung kann nur dann in offentlicher Sitzung weiter
beraten werden, wenn dies vorher von der Stadtvertretung beschlossen und von der
Biirgervorsteherinivom Blrgervorsteher in offentlicher Sitzung ausdricklich angekiindigt
worden ist.

§6
Einberufung der Sitzung und Tagesordnung

Die Stadtvertretung wird durch die Burgervorsteherin/ dem Blrgervorsteher einberufen

+ 50 oft es die Geschéftslage erfordert,

o unverziglich auf Verlangen eines Drittels der gesetzichen Zahl der
Stadtverireterinnen/Stadtvertreter oder der Birgermeisterin/des Birgermeisters unter
Angabe des Beratungsgegenstands.

Jede Stadtvertreterin/Jeder Stadtvertreter erhalt eine schriftliche Einladung. Sie muss Ort, Tag,
und Beginn der Sitzung sowie die von der Burgervorsteherin/vom Birgervorsteher nach
Beratung mit der Blrgermeisterin/dem Birgermeister festgestellte Tagesordnung enthalten.
Der Einladung sind Verlagen mit Beschlussvorschlagen zu den Beratungspunkien heizufiigen,
die mit Ausnahme der Félle nach § 35 Abs. 1 Satz 3 GO keine personenbezogenen Daten
enthalten diifen. Beschlussvorschidge zu nichtéffentlichen Tagespunkten sind im Kopf zu
kennzeichnen. Personenbezogene Angaben sind in die Vorlage nur dann aufzunehmen, wenn
sie firr die Vorbereitung der Sitzung und die Entscheidung erforderlich sind.

Die Einladungen sind den Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter mindestens 7 Werktage vor der
Sitzung zuzuleiten. In begriindeten Ausnahmeféllen kann die Ladungsfrist unterschritten
werden, es sei denn, dass mindestens 1/3 der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter widerspricht.
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4)

3)

6)

1)

2)

3)

4)

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung der Stadtvertretung sind unverzuglich offentlich
bekannt zu machen. Die Beratungspunkt, die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung
behandelt werden sollen, sind in der Tagesordnung nur unter einer allgemeinen Bezeichnung
{(z. B. Personalangelegenheiten oder Grundstiicksangelegenheiten) anzuflihren, damit
insbesondere ein Bezug zu einzelnen Personen nicht hergestellt werden kann.

Den stindigen Pressevertretern, den in Heiligenhafen anséssigen Kreistagsabgeordneten und
Landtagsabgeordneten, sowie den Vorsitzenden der in der Stadtvertretung vertretenen
Parteien und Wihlergruppen sind in der Frist des Abs. 3 vollstandigen Einladungen zu
tibersenden. Die voraussichtlich in nichtéffentlicher Sitzung zu behandeinden Punkte sind
fortzulassen.

Fur interessierfe Einwohnerinnen/Einwohner kénnen wéhrend der Sitzungen die
Tagesordnungen und die &ffentlichen Verwaltungsvorlagen zur Einsichtnahme in begrenzier
Anzahl zur Verfligung gestellt werden. Die Burgermeisterin/der BUrgermeister wird ermachtigt,
nahere Regelungen zu treffen.

&7
Abwicklung der Tagesordnung/Verhandlungsleitung

Bei der Festsetzung der Tagesordnung einer Stadtvertretung soll in der Regel folgende
Reihenfolge eingehalten werden:

» Einwohnerfragestunde

« FEinwendungen gegen die Niederschrift (iber die letzte Sitzung

s Mitteilungen

« Gegenstande der Tagesordnung

« Antrage der Fraktionen und einzelner Stadtvertreterfinnen

= Anfragen

Die Biirgervorsteherin/Der Burgervorsteher kann unter Angabe der Grunde die Reihenfolge
der vorliegenden Tagesordnung zur Anderung und Beratungsgegensténde vor Eintritt in die
Beratung zur Absetzung von der Tagesordnung vorschlagern. Die Beschiussfassung bedarf
einer einfachen Mehrheit.

Die Tagesordnung ist in der Regel wie folgt abzuwickeln:

o Eréffnung der Sitzung

o Feststellung der ordnungsmiBigen Ladung und der Anwesenheit der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter, namentliche Bekanntgabe fehlender
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter

s Feststellung der Beschlussfahigkeit

¢ Bekanntgabe der Tagesordnung in der verbffentlichten Reihenfolge und Beschlussfassung
tiber Antrage auf Anderung der Tagesordnung

» Verlesung von Dringlichkeitsantrégen, Begriindung und Beschlussfassung dariber, ob sie
auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen

= Abwicklung der Einwohnerfragestunde

o Beratung der Tagesordnungspunkte in der verdffentlichten bzw. beschlossenen
Reihenfolge

» Schlieffung der Sitzung

Folgende Antrage kénnen jederzeit gestellt werden:

« Schluss der Beratung (Debatte).

o Die Abstimmung (iber den Schlussantrag ist erst zulassig, wenn jeder ParteilWahlergruppe
Gelegenheit gegeben worden ist, zur Sache zu sprechen. Ein Antrag auf Schluss der
Beratung kann nur von einer Stadtvertreterin/einem Stadtvertreter gestellt werden, die/der
nicht unmittelbar vorher zu Sache gesprochen hat.

¢ Verweisung an einen Ausschuss oder mehrere Ausschisse

» \ertagung eines Punktes

¢ Beschrankung der Redezeit
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Unterbrechung der Sitzung

Vertagung oder Aufhebung der Sitzung

Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit
Zusitze oder Anderungsantrige zu Beratungspunkten
Zuriicknahme von Antragen

Feststellung der Beschlussfahigkeit

& & & & & =

§8
Beschlussfiahigkeit

1) Die Stadtvertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Hélfte der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter anwesend sind.

2) Die Beschlussfahigkeit der Stadtvertretung ist zu Beginn jeder Sitzung durch die
Vorsitzendefden Vorsitzenden ausdriicklich festzustellen. Die Stadtvertretung gilt danach als
beschlussfahig, bis die oder der Vorsitzende der Stadtvertretung die Beschlussunfahigkeit auf
Antrag einer Stadtvertreterin/eines Stadtvertreters feststellt; dieses Milglied zahlt zu den
Anwesenden. Die oder der Vorsitzende der Stadivertretung muss die Beschlussunféhigkeit
auch ohne Antrag feststelien, wenn weniger als 1/3 der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter oder weniger als drei Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter

anwesend sind.

3) Zur Feststellung der Beschlussfahigkeit vermindert sich die gesetzliche Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
1. um die Zahl der nach § 44 Abs. 2 des Gemeinde- und Kreiswahlgesetzes leer bleibenden
Sitze sowie
2 im Einzelfall um die Zahl der nach § 32 Abs. 3 in Verbindung mit § 22 der
Gemeindeordnung (GO) ausgeschlossenen Stadtverireterinnen/Stadtvertreter.

Vermindert sich die gesetzliche Zahl der Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter um mehr als die
Halfte, ist die Stadtvertretung im Fall der Nummer 1 beschlussfahig, wenn mindestens 1/3
der geseizlichen Zahl der Stadivertreterinnen/Stadtverireter anwesend ist, im Fall der
Nummer 2, wenn mindestens drei stimmenberechtigte Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
anwesend sind.

4) st eine Angelegenheit wegen Beschlussunfihigkeit der Stadtvertretung zurlickgestellt worden
und wird die Stadtvertretung zur Verhandlung tber denselben Gegenstand zum zweiten Mal
einberufen, so ist die Stadtvertretung beschlussfahig, wenn mindestens drei stimmberechtigte
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter anwesend sind. Bei der zweiten Ladung muss auf diese
Vorschrift hingewiesen werden.

§9

Einwohnerfragestunde

Finwohnerinnen und Einwohner der Stadt wird in einer 6ffentlichen Fragestunde zu Beginn der
Sitzung die Méoglichkeit eingerdumt, Fragen zu Beratungsgegenstdnden oder anderen
Angelegenheiten der &rtlichen Gemeinschaft zu stellen und Vorschl8ge oder Anregungen zu
unterbreiten. Die Fragestunde findet zu Beginn jeder Sitzung vor Eintritt in die Tagesordnung der
Stadtvertretung statt. Sie ist auf 60 Minuten begrenzt. Fragen und Antworten sollen in der Regel
nicht l&nger als 3 Minuten dauern. Die Fragen werden vom Burgermeister/der Blrgermeisterin,
vom Burgervorsteher/von der Biirgervorsteherin und den Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter
beantwortet, Die Fragen und Antworten darauf nur auf Antrag in die Niederschrift aufgenommen.
Liegen keine Fragen mehr vor, ist sofort mit der Behandlung der vorliegenden Tagesordnung zu

beginnen.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

2)
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§10
Einbringung und Behandlung von Antragen

Jede/Stadtvertreterin/Jeder Stadtvertreter kann Antrage stellen; sie miissen einen klaren Inhalt
zum Gegenstand haben,

Diese Antrage sind mindestens 14 Tage vor der Sitzung der Blrgervorsteherin/dem
Birgervorsteher schriftlich zuzuleiten, der nach Beratung mit der Burgermeisterin/dem
Blrgermeister iiber die Aufnahme in die Tagesordnung entscheidet.

Antrdge koénnen nur in Angelegenheiten gestellt werden, fir deren Erledigung die
Stadtvertretung zustandig ist.

Antrage die spater als 14 Tage vor der Sitzung eingegangen sind, werden auf die
Tagesordnung der folgenden Sitzung gesetzt, es sei denn, dass es sich um Antrdge zu einem
Gegenstand der Tagesordnung oder um dringende Antrége handelt.

Wahrend der Sitzung kénnen Antrige zu jenem Punkt der Tagesordnung gestellt werden,
Die/der Vorsitzende kann verlangen, dass Antrage schriftlich vorgelegt werden.

Die Burgermeisterin/der ~ Burgermeister, 1/3  der  gesetzlichen  Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter, der Haupt- und Finanzausschuss, ein anderer Ausschuss
oder eine Fraktion sind berechtigt, dringende Antr8ge in schrifllicher Form der/dem
Vorsitzenden bis unmittelbar vor der Sitzung der Stadtvertretung zu Uberreichen. Die/der
Vorsitzende lasst alsdann dar(ber abstimmen, ob diese Antrage auf die Tagesordnung zu
setzen sind: der Beschluss bedarf der Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Zahl der
Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter.

Antrage kénnen bis zur Abstimmung von dem Antragsteller/der Antragstelierin
zurickgenommen werden.

- §11
Anderungsantrige

Anderungsantrage sind Antrage, die die Einschrénkung oder Erweiterung eines zur Beratung
stehenden Antrages bezwecken.

Anderungsantrage kénnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Vor der Beratung zu dem
Gegenstand der Tagesordnung eingegangene Anderungsantrége sind zu Beginn der Sitzung
durch die \Vorsitzende/den Vorsitzenden bekannt zu geben. Liegen mehrere
Anderungsantrige zu einem zur Beratung stehenden Antrag vor, so bestimmt die/der
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.

Dabei ist Uber die Anderungsantrige einzeln zu beraten und abzustimmen, bevor tber den
eigentlichen Antrag entschieden wird.

§12
Anfragen

JedelJeder Stadtvertreterin/Stadtvertreter kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrége und
Anfragen” von der Birgermeisterin/dem Birgermeister Auskunft Uber Angelegenheiten, die
nicht Gegenstand der Tagesordnung waren, verlangen.

Ist die Blrgermeisterin/der Burgermeister nicht in der Lage, noch wéhrend der Sitzung eine
Anfrage erschopfend zu beantworten, so teilt siefer dies der Fragestellerin/dem Fragesteller
mit. Die Antwort ist umgehend, spétestens jedoch bis zur ndchsten Sitzung schriftlich zu
erteilen.
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3)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

Halt die Birgermeisterinfder Birgermeister die Auskunft fiir vertraulich, =o kann er die Anfrage
in nichtéffentlicher Sitzung beantworten.

§13
Beratung

Zur Beratung ist jeder Punkt der Tagesordnung zu stellen, (iher den Beschluss gefasst werden
soll.

Es soll nur zur Sache gesprochen werden. Jede Rednerinfjeder Redner hat sich auf das
Wesentliche zu beschranken. Die Sitzungen sollen eine Sitzungsdauer von 3 Stunden nicht
tiberschreiten.

Die Worterteilung erfolgt nur durch die Vorsitzende/den Vorsitzenden in der Reihenfolge der
Wortmeldungen. Gehen mehrere Wortmeldungen gleichzeitig ein, dann erteilt die/der
Vorsitzende das Wort nach ihrem/seinem Ermessen.

Waortmeldungen erfolgen durch Handzeichen.
Die/Der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen.

Der Birgermeisterin/dem Buirgermeister ist auf Verlangen jederzeit auRerhalb der Rednerliste
das Wort zu erteilen.

Bei der Aussprache Ubser Antrage, die von Stadtverireterinnen/Stadtvertreter oder Fraktionen
eingebracht worden sind, sollen nach der Begrindung zunachst die Verireter anderer
Fraktionen das Wort erhalten.

Zu jedem Punkt der Tagesordnung kann der gleichen Rednerin/dem gleichen Redner, wenn
ihm dreimal das Wort erteilt wurde, eine weitere Worterteilung verweigert werden. Den
Vorsitzenden oder Sprechern/ innen der Fraktionen ist das Wort auch haufiger zu erteilen.

JedelJeder Stadtvertreterin/Stadivertreter kann in einzelnen Fallen vor Beginn ihrer/seiner
Ausflhrungen verlangen, dass ihre/seine Erklarungen wdrtlich in das Protokoll aufgenommen

werden.

§14
Abstimmung

Es wird offen abgestimmt. Geheime Abstimmung ist unzuldssig, ausgenommen bei Wahlen (§
40 GO),

Die Abstimmung erfolgt nach Schluss der Beratung, wobei der zur Abstimmung gestellte
Antrag in seiner glltigen Form festzustellen ist.

Die/Der Vorsitzende stellt die Frage so, dass die Stadtvertretung ihren Beschluss mit der
Mehrheit der auf "ja" oder "nein" lautenden Stimmen fasst.

Die Abstimmung erfolgt durch deutliches Handzeichen.

Jede Fraktion kann Abstimmung durch Namensaufruf verlangen. Namentliche Abstimmung
erfolgt durch Aufruf der Namen der Stadtvertreterinnen und Stadiverireter. Die
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter haben beim Namensaufruf mit "ja" oder "nein" zu
antworten cder zu erkldren, dass sie sich der Stimme enthalten. Die Protokallfihrerin/der
Protokollfithrer hat die Entscheidung einerfeines jeden Stadtvertreterin/Stadtvertreter im
Protokoll namentlich festzuhalten.
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6)

7)

1)

2)

3)

4)

9)

1)

2)

Die Beschliisse werden mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag
als abgelehnt, Stimmenenthaltung zahit bei der Feststellung des Abstimmergebnisses nicht
mit.

Die/Der Vorsitzende stellt das Ergebnis jeder Abstimmung fest und verkindet es.

§ 15
Sitzungsniederschrift

Uber jede Sitzung der Stadtveriretung ist eine Niederschrift anzufertigen, die folgende Punkte

enthalten muss:

Ort, Tag, Dauver und Unterbrechungen der Sitzung,

Feststellung, dass ordnungsgemaf geladen wurde,

Feststellung Gber die Beschlussfahigkeit,

die Namen der anwesenden und der fehlenden Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter,

die Tagesordnung,

in der Sitzung gefasste Beschliisse im Wortlaut in der Reihenfolge der Behandlung und

deren Antragstellerin/Antragsteller,

s alle anderen Punkie, deren Aufnahme in die Niederschrift wihrend der Sitzung
beschlossen wurde,

= das Ergebnis der Abstimmungen.

Uber die Beratung und Beschlussfassung zu nichtoffentiichen Tagesordnungspunkten ist eine

gesonderie Anlage zu fertigen, die der Niederschrift beizufigen ist. Personenbezogene

Angaben sind nur aufzunehmen, wenn sie fir die Durchfihrung des Beschlusses zwingend

erforderlich sind. Diese Anlage ist im Kopf deutlich sichtbar als ,Vertraulich — nicht fur die

Offentlichkeit bestimmt! zu kennzeichnen.

Die Niederschrift ist von derfdem Vorsitzenden der Stadivertretung und der
Protokolifihrerin/dem Protokolifihrer zu unterzeichnen,

Die Stadtvertretung bestimmt die Protokolifiihrerin/den Protokollfihrer. Soll mit  der
Protokollfiihrung eine Mitarbeiterin/ein Mitarbeiter der Stadiverwaltung beauftragt werden,
kann dies ausschlieBlich auf Vorschlag der Blirgermeisterin/des Blirgermeisters erfolgen.

Die Sitzungsniederschrift ist allen Stadtvertreterinnen/Stadtvertretern innerhalb von 14 Tagen,
spétestens zur nachsten Sitzung zuzuleiten.

Einwendungen gegen die Niederschrift sind innerhalb von zwei Wochen nach Zustellung der
Niederschrift schriftlich an die Blrgervorsteherin/den Blrgervorsteher zu richten; sie sind der
nachsten Stadtvertretung zur Entscheidung vorzulegen.

§ 16
Aufrechterhaltung der Ordnung

Verzégert eine Rednerin/ein Redner durch Abschweifen der Ausfiihrung die Beratung, so ruft
die/der Vorsitzende siefihn "zur Sache". Ist eine Rednerin/ein Redner in der gleichen
Angelegenheit zum dritten Mal "zur Sache” gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen
eines dritten Sachrufes hingewiesen worden, so entzieht die/der Vorsitzende ihr/ihm das Wort.
Erhebt die/der betreffende Stadtvertreterin/Stadtverireter dagegen Einspruch, so entscheidet
die Stadtvertretung sofort ohne Aussprache.

Verletzt eine Stadtvertreterin/ein Stadiverireter durch ihr/sein Verhalten oder durch
unsachliche Ausfihrungen die Ordnung oder verstofit sie oder er gegen das Gesetz oder die
Geschéftsordnung der Stadtvertretung, so ruft die/der Vorsitzende siefihn "zur Ordnung".
Setzt diefder Stadtvertreterin/Stadtvertreter trotz des Ordnungsrufes ihr/sein Verhalten fort, so
kann die/der Vorsitzende siefihn nach dreimaligem Ordnungsruf von der weiteren Teilnahme
an der Sitzung ausschliefen, Der Ausschluss ist in die Niederschrift aufzunehmen.
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3)

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

1)

Ist eine Stadtvertreterin/ein Stadtvertreter von der Sitzung ausgeschlossen worden, kann
die/der Vorsitzende sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem
Ordnungsruf ausschiieRen.

Wird die Ordnung in  einer Sitzung von  einerfeinem  oder  mehreren
Stadtvertreterin/Stadtvertreter groblich verletzt, kann die/der Vorsitzende flir die Dauer von
héchstens 15 Minuten die Sitzung unterbrechen, Bei besonders groben Stérungen kann siefer
die Sitzung aufheben. Als Unterbrechung der Sitzung gill, wenn diefder Vorsitzende
ihrenfseinen Platz verlasst, ohne die weitere Leitung ihrerfihrem/seiner/seinem
Stellvertreterin/Stellvertreter zu (bertragen. Bei Aufhebung der Sitzung ist unverzliglich eine
neue Sitzung einzuberufen.

) §17
Altestenrat

Der Altestenrat besteht aus der Burgervorsteherin/dem Buirgervorsteher, ihren/seinen beiden
Stellveriretern/Stellvertreterinnen und  der/den  Fraklionsvorsitzenden oder  deren
Stellvertreterinnen/Stellvertretern.

Der Altestenrat schlichtet Streitfdlle zwischen den Stadtvertreterinnen/Stadtvertretern oder
Ausschussmitgliedern unter sich und mit der Burgervorsteherin/dem Blirgervorsteher und der
Blurgermeisterin/dem Blrgermeister, soweit dem gesetzlich nichts entgegensteht. Er legt
seine Stellungnahme der Stadtvertretung zur Beschlussfassung vor.

Der Altestenrat unterstiitzt die Blrgervorsteherin/den Blrgervorsteher im Bedarfsfalle bei der
Fiihrung der Geschafte und Vorbereitung des Ablaufes einer Sitzung der Stadtvertretung.

Der Altestenrat entscheidet in Zweifelsfillen, wie Beschliisse der Stadtveriretung auszulegen
sind.

Der Altestenrat entscheidet mit einfacher Mehrheit. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der Blrgervorsteherin/des Blrgervorstehars.

Die Birgervorsteherin/der Blrgervorsteher beruft den Altestenrat mit dreitagiger Frist ein. In
dringenden Fillen kann die Frist nach dem Ermessen der Blrgervorsteherin/ des
Bilrgervorstehers gekirzt werden.

JedelJeder Stadtvertreterin/Stadtvertreter sowie die Birgermeisterin/der Blrgermeister
konnen an die Blrgervorsteherin/den Blrgervorsteher das Verlangen zur Einberufung des
Altestenrates stellen. Der Antrag bedarf einer schriftlichen Begrindung.

Die Birgervorsteherin/der Blrgervorsteher hat das Recht, der Antragstellerin/dem
Antragsteller die Einberufung zu verweigern, ist aber dann gehalten, die Angelegenheit mit der
Begrilndung des Antrages sowie mit seiner ablehnenden Stellungnahme auf die
Tagesordnung der nachsten Sitzung der Stadiveriretung zu setzen, je nach Lage in
offentlicher oder nichtéffentlicher Sitzung.

Ist das Recht oder die Ordnung dieser Geschéftsordnung oder der Gemeindeordnung verietzt,
so muss die Blrgervorsteherin/der Birgervorsteher, insoweit er die Angelegenheit nicht kraft
Geschéaftsordnung  oder Gemeindeordnung regeln  kann, vor den durch ihrfihn
einzuberufenden Altestenrat bringen.

Abschnitt — Ausschiisse

§18
Aufgaben und Geschiftsfiihrung

Der Hauptausschuss koordiniert die Arbeit der Ausschiisse und kontrolliert die Umsetzung der
von der Stadtvertretung festgelegten Ziele und Grundsatze in der Verwaltung.
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2)

3)

4)

3)

6)

1

2)

1)

Die Arbeit der Ausschusse erstreckt sich innerhalb ihres in der Hauptsatzung festgelegten

Fachgebietes auf,

« die Beratung und die Vorbereitung von Beschliissen der Stadtvertretung

e die Beratung der fir die Ausschilsse jeweils sachlich zustandigen Fachbereiche der
Stadtverwaltung

¢ die Entscheidung Ober im Einzelfall durch Beschluss der Stadtveriretung Ubertragene
Aufgabenbereiche.

Jedes Ausschussmitglied kann unter dem Tagesordnungspunkt "Antrdge und Anfragen” von

der Biurgermeisterin/dem Birgermeister Auskunft Uber Angelegenheiten des Ausschusses, die

nicht Gegenstand der Tagesordnung waren, verlangen.

Die Ausschlsse kénnen fir besondere Aufgaben Unterausschiisse einsetzen. Es konnen
solche Unterausschilsse auch von zwei oder mehreren Ausschissen gemeinsam gebildet
werden. Die Ausschlsse gemaf § 4 der Hauptsatzung bleiben der Stadtvertretung fur die
Durchfihrung der ihnen Gbertragenen Aufgaben verantwortlich.

Jeder Ausschuss soll nach Bedarf eine Sitzung abhalten, die von der Vorsitzenden/dem
Vorsitzenden  rechizeitig  einzuberufen ist.  Zu  Ausschusssifzungen sind  die
Burgervorsteherin/der Burgervorsteher, die Blrgermeisterin/der Blrgermeister und die
Gleichstellungsbeaufiragte zu laden.

Ist ein Ausschussmitglied verhindert an einer Ausschusssitzung teilzunehmen, so ist es
verpflichtet, eines der stellvertretenden Ausschussmitglieder mit ihrer/seiner Vertretung zu
beauftragen und ihr/ihm rechtzeitig die Sitzungsunterlagen zuzustellen Sollte eine
Ausschusssitzung nach erfolgter Abmeldung eines Ausschussmitgliedes angesetzt werden,
so ist die Einladung Gber die Fraktionsvorsitzende/den Fraktionsvorsitzenden einer
Vertreterinfeinem Vertreter zuzustellen.

Im Ubrigen sind die Vorschriften des |. Abschnittes dieser Geschaftsordnung fir die
Ausschiisse sinngemal anzuwenden. Dazu gehort auch die Moglichkeit, nach § 16 ¢) GO in
den Sitzungen der Ausschiisse eine Einwohnerfragestunde durchzuflihren. Abweichend von
§ 34 Abs. 4 Satz 2 GO und den Vorschriften des |. Abschnittes dieser Geschéftsordnung
brauchen Zeit, Ort und Tagesordnung der Ausschusssitzungen nicht &ffentlich bekannt
gemacht zu werden; die Blirgermeisterin/der Blrgermeister ist verpflichtet, die Offentlichkeit
tiber dffentliche Ausschusssitzungen durch amtliche Bekanntmachung oder Pressemitteilung
Zu unterrichten,

§ 19
Tellnahme der Verwaltung

Die Birgermeisterin/der Burgermeister ist berechtigt und auf Verlangen verpflichtet, an den
Ausschusssitzungen teilzunehmen. Bei der Wahrnehmung der Rechte und Erflllung der
Pflichten aus § 46 Abs. 7 Satz 1 bis 4 GO kann sich die Blrgermeisterin oder der
Blrgermeister vertreten lassen. Siefer kann auch den Biroleitenden Beamtsn zu
Ausschusssitzungen entsenden oder hinzuziehen.

Die Biirgermeisterin/der Blrgermeister bestimmt fir jeden Ausschuss im Rahmen der Dienst-
und Geschaftsverteilung der Stadiverwaltung einefeinen  Mitarbeiter/-in - flir  die
Geschaftsfihrung undfoder eine/-n Mitarbeiter/~<in fur die Protokollifiihrung des jeweils
zustandigen Fachbereiches fur die verschiedenen Ausschiisse. Sofern es die Tagesordnung
fir geboten erscheinen l4sst, kénnen im Auftrage der/des Vorsitzenden des Ausschusses
nach Absprache mit dem Birgermeister/der Blrgermeisterin weitere Bedienstete der
WVerwaltung zu einzelnen Ausschusssitzungen hinzugezogen werdesn.

§ 20
Niederschrift

Uber jede Ausschusssitzung ist eine Niederschrift zu fertigen. Es gelten sinngeméf die
Regelungen des § 15 dieser Geschaftsordnung.
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2)

3)

4)

1)

2)

1)

2)

3)

1

2)

Die Niederschrift ist won derfdem Vorsitzenden des Ausschusses und der
FrotokollfUhrerin/dem Protokolifithrer zu unterzeichnen.

Die Niederschriften sind fortlaufend innerhalb der Wahlzeit zu nummerieren.

Die Niederschriften sind allen Stadtvertreterinnen und Stadtveriretern sowie den burgerlichen
Mitgliedern des betreffenden Ausschusses zuzuleiten.

Abschnitt — Wahlen, Datenschutz und Sonstiges

§ 21
Wahlen

Mach Bedarf wird fUr die Durchfllhrung einer von der Stadtvertretung vorzunehmenden Wahl
eine Wahlkommission gebildet.

Werden Losentscheidungen erforderlich, so zieht die Birgervorsteherin/der Blrgervorsteher
das Los. Ist die Blrgervorsteherin/der Birgervorsteher von der Losentscheidung betroffen, so
zieht das alteste anwesende Mitglied der Stadtveriretung das Los.

§22
Datenschutz

Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschisse, die im Rahmen der Ausiibung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unteriagen, die personenbezogene Daten
enthalten, haben bzw, von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen solche Daten nur zu dem
jeweiligen der rechtmafligen Aufgabenerflllung dienenden Zweck verarbeiten oder
offenbaren,

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben tber personliche oder sachliche Verhaltnisse
einer natlrlichen Person. Hierzu z&hlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit
anderen Daten gine Zuordnung zu einer bestimmbaren natiirlichen Person ermaglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder psrsonenbszogene Daten enthalten.
Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen im Zusammenhang stehende
handschriftliche oder andere Notizen.

§ 23
Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiiszse sind verpflichtet, vertrauliche
Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z. B.
Familienangehdrige, Besucher/-innen, Parteifreunde/-innen, Nachbarn etc) gesichert sind.
Dieses gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindeten Einzelfallen ist der/dem
Blrgermeister/-in auf Verlangen, Auskunft Gber die getroffenen Datensicherheitsmalinahmen
Zu gehen.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung (ber den Inhalt an Dritte —
ausgenommen im erforderlichen Umfang bel Verhinderung an die/den Stellvertreter/-in — ist
nicht zulassig. Dieses gilt auch gegenliber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Stadivertretung oder dem jeweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.
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3) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse sind bei einem Auskunftsersuchen
eines/-r Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, der/dem Blirgermeister/-
in auf Anfrage schriftlich Auskunft Ober die bel ihnen aufgrund ihrer ehrenamtiichen Tatigkeit zu
einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu erteilen.

4) Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu I6schen, wenn
diese fur die Aufgabenerfillung nicht mehr benstigt werden. Bei vertraulichen
Beschlussunteriagen einschliefllich aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist
dieses regelmalig anzunehmen, wenn die Niederschrift (ber die Sitzung, in der der jeweilige
Tagesordnungspunkt abschliefend behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren vertraulichen
Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden
aus der Stadivertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu
loschen. Die Unterlagen konnen auch der Stadtverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung

Ubergeben werden.

9) Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller vertraulichen
Unterlagen gegenliber der/dem Blrgermeister/-in schriftlich zu bestatigen.

§ 24
Ratsinformationssystem

1) Die Stadiverwaltung betreibt ein Ratsinformationssystem, in dem Unterlagen und Daten der
Stadtvertretung und ihrer Ausschiisse sowie deren jeweiligen Mitglieder gespeichert werden.
Es handelt sich hierbei z. B. um Einladungen, Beschlussvorlagen, Sitzungstermine mit
Teilnehmerinnen/Teilnehmern, Tagesordnungen, Niederschriften.

2) Soweit die Stadtvertreterinnen/Stadtvertreter und die biirgerlichen Mitglieder der Ausschisse
auf das Ratsinformationssystem zugreifen, gelten die vorgenannten Vorschrifften zum
Datenschutz und der Datenerhebung entsprechend.

. §25
Aufhebung und Anderung der Geschéiftsordnung

Anderungen dieser Geschaftsordnung kénnen nur beschlossen werden, wenn sie als ordentlicher
Punkt auf der Tagesordnung der Stadtvertretung stehen.

§26
Aushéandigung der Geschéftsordnung

Jede Stadivertreterin/Jeder Stadivertreter, sowie die Mitglieder und die stelivertretenden Mitglieder
der Ausschiisse erhalten nach ihrer erstmaligen Wahl in die Stadtvertretung oder die Ausschilsse
einen glitigen Abdruck der Gemeindeordnung, der Hauptsatzung der Stadt und dieser
Geschaftsordnung.

§ 27
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 01. Oktober 2014 in Kraft Gleichzeitig tritt die bisherige
Geschéftsordnung flr die Stadt Heiligenhafen vom 19. Dezember 2002 in der Fassung der 3.
Anderung vom 15. Oktober 2009 auRer Kraft.

Heiligenhafen, den 26. September 2014
Fiir die Stadtvertretung:

(Gottfried Gronwald)
Blirgervorsteher
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